[bookmark: _Toc9096][bookmark: _Toc24180][bookmark: _Toc25489] 磋商办法和细则
根据《中华人民共和国政府采购法》等有关法律法规的规定，并结合本项目的实际，按照公正、公平、科学、择优的原则选择成交人，特制定本办法。
1、 [bookmark: _Toc494558393][bookmark: _Toc335664295][bookmark: _Toc25648][bookmark: _Toc493955998][bookmark: _Toc6181][bookmark: _Toc28163][bookmark: _Toc335664299][bookmark: _Toc390938605][bookmark: _GoBack]总则
1.1. 为最大限度地保护各当事人的权益，磋商小组应严格按照磋商文件的技术、资信、商务要求，对响应文件进行综合分析评价并编制评标报告。磋商小组成员必须严格遵守保密规定，不得泄漏评审有关的信息，不得索贿受贿，不得参加影响评审的任何活动。
1.2. 本次评审采用综合评分法，按最终得分由高到低顺序排列。最终得分相同的，按磋商报价由低到高顺序排列；最终得分且磋商报价相同的，按技术得分由高到低顺序排列；以上得分均相同的，由采购人抽签确定排名（即第一抽出人为第一名，以此类推）。磋商小组按照评审总得分由高到低顺序推荐3名成交候选供应商，采购人应当在收到评审报告后5个工作日内，从评审报告提出的成交候选供应商中，按照排序由高到低的原则确定1名成交供应商。
2、 [bookmark: _Toc494558394][bookmark: _Toc11063][bookmark: _Toc493955999][bookmark: _Toc4674][bookmark: _Toc25564]磋商小组
2.1. [bookmark: _Toc23071][bookmark: _Toc29167]磋商小组
2.1.1. 成员：由采购人代表和评审专家组成，其中评审专家人数不得少于磋商小组成员总数的三分之二。除国务院财政部门规定的情形外，磋商小组成员由采购代理机构在政府采购专家库中随机抽取。
2.1.2. 职责：严格按政府采购法律法规的有关规定执行，磋商小组成员应按磋商文件规定的评审要求、评审程序、评审内容、评审方法和评审标准进行评审，对评审意见承担个人责任。
2.2. 磋商小组成员的评审情况和评审意见受监督人员和采购代理机构审查，如发现磋商小组成员的评审意见带有明显倾向性，或不按规定程序和标准评审、计分的，可要求磋商小组成员进行书面澄清和说明。
3、 [bookmark: _Toc494558395][bookmark: _Toc14072][bookmark: _Toc32162][bookmark: _Toc23388]磋商程序
3.1. [bookmark: _Toc8177][bookmark: _Toc27460]符合性审查
磋商小组会依据磋商文件的规定，从响应文件的有效性、完整性和对磋商文件的响应程度进行审查，以确定是否对磋商文件的实质性要求作出响应。通过符合性审查不足三家的，除采购任务取消的情形外，按相关规定重新组织采购。
3.2. [bookmark: _Toc25281][bookmark: _Toc4248]磋商
3.2.1. 磋商小组对响应文件进行评审，并根据磋商文件规定的程序、评定成交的标准等事项与实质性响应磋商文件要求的供应商进行多轮磋商。
（1）磋商小组按磋商文件提交的顺序分别进行磋商（若有讲解同磋商顺序）。磋商小组所有成员应当集中与单一供应商分别进行磋商，并给予所有参加磋商的供应商平等的磋商机会。
（2）响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容，磋商小组应当以书面形式要求供应商作出必要的澄清、说明或者更正。供应商的澄清、说明或者更正不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。
（3）在磋商过程中，磋商小组可以根据磋商文件和磋商情况实质性变动采购需求中的技术、服务要求以及合同条款。实质性变动的内容，须经采购人代表确认。
对磋商文件作出实质性变动是磋商文件的有效组成部分，磋商小组应当及时以书面形式同时通知所有参加磋商的供应商。
（4）磋商文件能够详细列明采购标的的技术、服务要求的，磋商结束后，磋商小组应当要求所有继续参加磋商的供应商在规定时间内提交最后报价，提交最后报价的供应商不得少于3家。
磋商文件不能详细列明采购标的的技术、服务要求，需经磋商由供应商提供最终设计方案或解决方案的，磋商结束后，磋商小组应当按照少数服从多数的原则投票推荐3家以上供应商的设计方案或者解决方案，并要求其在规定时间内提交最后报价。
（5）磋商小组采用综合评分法对确定作出最后报价的供应商的响应文件进行综合评分。
（6）供应商提交最后报价，代理机构当场宣读各供应商最后报价，并宣布资信资信商务及技术文件得分。
（7）磋商小组对报价进行评分。
3.2.2. 磋商注意事项	
（1）磋商时，参与磋商的供应商应派代表在指定的地点参加磋商。参与磋商的供应商人员应及时解释和澄清磋商响应文件相关内容，以书面的形式重新做出承诺并签署确定。后一轮磋商的价格、服务承诺及优惠条件等必须优于或等于前一轮磋商的价格、服务承诺及优惠条件等。
（2）报价明显低于其他通过符合性审查供应商的报价，有可能影响产品质量或者不能诚信履约的，应当要求其在磋商现场合理的时间内提供书面说明，必要时提交相关证明材料；供应商不能证明其报价合理性的，磋商小组应当将其作为无效磋商处理。
（3）出席磋商的有关人员：磋商小组成员和采购代理机构工作人员。参与磋商的供应商的所有磋商响应文件(包括每次报价及重新承诺)截至时间前由采购代理机构工作人员进行接收，任何参与磋商的个人均不得私自拆封。磋商小组负责本次项目所有磋商任务，包括全程磋商、推荐成交候选人、填写评审报告等。
3.3. [bookmark: _Toc27738][bookmark: _Toc13477]评审
3.3.1. 资信商务及技术文件评审
（1）磋商小组依据磋商文件的规定，对各供应商的资信商务及技术文件经充分审核，按照客观、公正、审慎的原则,根据采购文件规定的评审程序、评审方法和评审标准进行独立评审，并根据澄清（如有）、演示（如有）、样品（如有）等情况按评审细则进行独立打分；
（2）各供应商的资信资信商务及技术文件得分，为各评审专家对该供应商的评审得分结果汇总后的算术平均数。
3.3.2. 报价文件部分评审
（1）磋商小组依据磋商文件的规定，对各供应商提交的最后报价的完整性、合理性进行审查，必要时可要求供应商对其报价做出澄清、说明。
（2）报价修正； 
（3）磋商小组根据供应商的报价和评审标准，计算各供应商的报价得分。
3.4. 磋商结果
3.5. 评审结果汇总，供应商结果排序；
3.6. 起草磋商报告，确定成交候选人。
4、 [bookmark: _Toc29782][bookmark: _Toc15436][bookmark: _Toc3684][bookmark: _Toc390938606][bookmark: _Toc335664301]磋商内容及规定
4.1. [bookmark: _Toc31261][bookmark: _Toc3316][bookmark: _Toc25133]本次评标采用综合评分法，总分100分。
4.2. 资信资信商务及技术文件分的权重为90%，评标分值为90分。评标委员会成员对各供应商的资信商务及技术文件经充分审核，按照客观、公正、审慎的原则,根据采购文件规定的评审程序、评审方法和评审标准进行独立评审。各有效供应商的资信资信商务及技术文件得分为各评标委员会成员对该供应商的评标得分结果汇总后的算术平均值。
4.3. 评标委员会成员要对评定得分进行校对、核对。如个人主观打分偏离所有评标委员会成员主观打分平均值30%以上的，评标委员会组长应提醒相关评标委员会成员进行复核或书面说明理由。
4.4. 评标委员会对拟认定符合性审查不通过、投标无效、修改报价等的，应组织相关供应商进行陈述、澄清或申辩。
4.5. 报价分的权重为10%，评标分值为10分，由磋商小组按各供应商报价统一计算。
4.6. [bookmark: _Toc16301][bookmark: _Toc29132]供应商总得分=资信资信商务及技术文件得分+报价得分。
4.7. 评标委员会成员在规定的分值范围内打分，评分保留两位小数。
5、 [bookmark: _Toc18163][bookmark: _Toc10509]评标办法和细则
5.1资信商务及技术文件分90分，详细评分见下表：
5.1.1.资信商务分为4分，权重为4%，根据以下内容由评委统一打分
	序号
	评审内容
	评分标准
	分值范围

	1
	类似业绩
	投标人自2021年1月1日以来，承担过相似项目成功案例的每个得1分，本项最高得1分。
注：须提供合同复印件并加盖公章，否则不得分。
	0～1分

	2
	认证证书
	投标人具有有效期内的质量管理体系认证证书、环境管理体系认证证书、职业健康管理系统认证证书的每个得1分，最高得3分。
注：须提供相关证书复印件并加盖公章，否则不得分。
	0～3分


5.1.2技术分为86分，权重为86%，由评委独立完成打分
	序号
	评审内容
	评分标准
	分值范围

	1
	项目理解及实施
	根据投标人结合项目建设要求，对项目理解到位、技术能力先进、功能介绍全面性，由评委评定打分。对于项目理解深刻的、技术能力先进、功能介绍全面的得5.1～8分，对于项目理解一般、技术能力一般性、功能介绍一般得2.1～5分，对于项目理解程度较差、技术能力较差、功能介绍不全的得0～2分。
	0～8分

	
	
	根据投标人提供的项目实施方案完整性、合理性、可行性等，由评委评定打分。项目实施方案完整、合理性强、可行性高的得8.1～12分，项目实施方案完整性一般、合理性一般、可行性一般的得4.1～8分，项目实施方案完整性差、合理性差、可行性不高的得0～4分。
	0～12分

	
	
	根据投标人对实施进度计划及进度保证措施的完整性、合理性、可行性等，由评委评定打分。实施进度计划及进度保证措施完整、合理性强、可行性高的得5.1～8分，实施进度计划及进度保证措施完整性一般、合理性一般、可行性一般的得2.1～5分，实施进度计划及进度保证措施完整性差、合理性差、可行性不高的得0～2分。
	0～8分

	
	
	提供项目验收方案，验收方案完整、详细、全面，由评委评定打分。验收方案完整、详细、全面的得5.1～8分，验收方案完整性一般、详细性一般、全面性一般的得2.1～5分，验收方案不完整、不够详细、不全面的得0～2分。
	0～8分

	2
	产品性能参数符合度
	根据磋商文件对所列需求和技术指标的符合程度评分，全部响应的得满分，其中打★参数为重要的性能指标及技术参数，按要求提供相关证明，负偏离或缺漏项的每项扣2分，其他性能指标及技术参数，负偏离或缺漏项的每项扣1分，扣完为止。
	0～30分

	3
	项目团队
	项目负责人：
项目负责人同时具有信息系统项目管理师（高级）、通信工程师和网络设计师的得4分，满足一项得1分，满足两项得2分。
【须提供相关人员证书复印件，否则不得分。】
	0～4分

	
	
	项目组成员：
项目组成员具有高级通信工程师、系统架构师、软件设计师证书，每个证书得1分，最高得3分。
【须提供相关人员证书复印件，否则不得分。】
	0～3分

	4
	质量保证措施
	质量保证措施合理，有利于项目实施，由评委评定打分。质量保证措施合理性强的得4.1～5分，合理性一般的2.1～4分，不够合理的得0～2分。
	0～5分

	5
	售后服务保障
	根据投标人提供针对本项目的售后服务保障方案，是否科学合理、是否有完善，由评委评定打分。售后服务保障方案科学合理、完善的得5.1～8分，售后服务保障方案科学合理性一般的、完善性一般的得2.1～5分，售后服务保障方案科学合理性较差、完善性较差的得0～2分。
	0～8分



5.1.3.报价得分为10分,权重为10% ，由评委根据以下内容统一计算打分：
5.2报价评分应在投标报价范围口径一致的评定价基础上进行。属招标文件不清楚引起的报价内容和口径不一致的，则按有关规定统一调整投标报价内容和口径，计算出供应商的最终评定价。属供应商失误造成的报价差错和遗漏，不得调整。
5.2.1.最终报价超过最高限价的供应商不进入报价评分。
5.2.2.报价得分按以下方式计算：
（1）小微企业、监狱企业和残疾人福利企业（统称为小微企业）报价给予20%的扣除；联合协议或者分包意向协议约定小微企业的合同份额占到合同总金额 30%以上的，对联合体或者大中型企业的报价给予6%的扣除；其评审价计算公式如下：
评审价=有效报价×（100%-20%或6%）；
（2）并以调整后的价格计算评标基准价和评标价；
（3）评标基准价=进入报价评分的各投标人有效评标价中的最低评标价；
（4）投标报价等于评标基准价的得10分，其他供应商的报价得分按下列公式计算：
投标报价得分=（评定基准价/投标报价）×最大分值。
5.3 本项目最终得分=商务技术得分＋报价得分；
[bookmark: EB217c00f118724f6bb5745c5cec252819]5.4 评分时保留小数2位，计算评分值时保留小数2位，小数点采用四舍五入方法。
6、 [bookmark: _Toc98493188][bookmark: _Toc9127][bookmark: _Toc2719]磋商纪律和要求
6.1. 磋商小组成员必须公平、公正评审，遵纪守法，客观、廉洁地履行职责。
6.2. 磋商小组成员在评审开始前，应关闭并上交随身携带的各种通信工具。
6.3. 磋商小组成员在评审过程中，未经许可不得中途离开评审现场，不得迟到早退。
6.4. 磋商小组成员和工作人员不得透露评审过程中的讨论情况和评审结果。
6.5. 评审时，磋商小组成员须按磋商文件规定的程序、条件和标准，对供应商响应文件的合规性、完整性和有效性进行审查、比较和评估，其中对供应商的资格条件、主要技术参数、报价和其他评审要素等，磋商小组成员应逐项进行审查、比较，不得漏评少评。如发现与磋商文件要求相偏离的，应对其偏离情形进行必要的核实，并在工作底稿中予以说明；如属于实质性偏离或符合无效响应文件的，可询问供应商，并允许供应商进行陈述申辩，但不允许其对偏离条款进行补充、修正或撤回。
6.6. 采购人、采购代理机构不得向磋商小组的磋商小组成员作倾向性、误导性的解释或者说明。
6.7. 采购代理机构应当为磋商小组成员提供必要的评审条件和相应的评审工作底稿，并严格按规定程序组织磋商小组成员有步骤地进行项目评审，对各磋商小组成员的评审情况和评审意见进行合理性和合规性审查，对明显畸高、畸低的重大差异评审情况（如其总评分偏离平均分30%以上），提醒相关磋商小组成员进行复核或书面说明理由。
6.8. 磋商小组成员在评审过程中不得将自己的观点强加给其他磋商小组成员，磋商小组成员应自主发表见解，对评审意见承担个人责任。
6.9. 评审结束后，磋商小组应向采购代理机构提交项目评审报告。评审报告是采购人确定成交人的合法依据，磋商小组应当如实、客观地反映评审情况，按磋商文件的评审办法和细则的规定推荐成交候选人，说明推荐理由，并重点对成交候选人的技术、服务和价格等情况进行评价和比较。如排名第一的供应商报价为最高报价的，评审报告中必须对其报价的合理性等进行分析和特别说明。
6.10. 磋商小组成员应当独立、客观、公正地提出评审意见，不得带有倾向性，不得影响其他磋商小组成员评审，并在评审报告上签字；如对评审报告有异议的，可在报告上签署不同意见，并说明理由，否则将视为同意。
6.11. 磋商小组成员应当遵守评审工作纪律，不得泄露评审文件、评审情况和评审中获悉的商业秘密。

